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Die Schreinerei Wolf GmbH ist ein Familienunternehmen in der 3. Generation in der Gemeinde Bruckmühl. 
Wir produzieren und vertreiben seit über 60 Jahren Fenster, Haus- und Innentüren sowie Wintergärten
und Terrassendächer.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir baldmöglichst eine Teamassistenz(m/w/d) für unsere
Ausstellung. 

Ihre vorrangigen Aufgaben sind:
• Empfang von Kund*innen und Partner*innen in unserer Ausstellung
• Erste telefonische, schriftliche und persönliche Anlaufstelle
• Terminkoordination für Beratungen in der Ausstellung und für Aufmaß-Termine vor Ort
• Teamunterstützung 
• Professionelle Büroorganisation
• Unterstützung bei der Betreuung des Online-Auftritts

Ihr Profil:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung idealerweise mit einschlägiger Berufserfahrung oder 

vergleichbare Qualifikation
• Freundlicher, aufgeschlossener Umgang mit unseren Mitarbeiter*innen und Kund*innen
• Selbstständige, verantwortungsbewusste und lösungsorientierte Arbeitsweise
• Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Organisationsgeschick, Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Eigeninitiative

Wir bieten:
• Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einem attraktiven Arbeitsumfeld mit gutem

Betriebsklima
• Arbeit in einem Familienbetrieb mit engagierten Kolleg*innen
• Die Möglichkeit, sich in Ihrem Aufgabengebiet umfassend einzubringen und sich persönlich

weiterzuentwickeln
• Ein attraktives Einkommen bei unbefristetem Arbeitsvertrag
• Regelmäßige Firmenfeiern und gemeinsame Aktivitäten

Ihre Bewerbung schicken Sie bitte unter Angabe des möglichen Eintrittstermins und Ihrer
Gehaltsvorstellungen per E-Mail an info@wolf-fenster.de.
Arbeitsbeginn ab sofort oder später möglich.

Für Rückfragen wenden Sie sich bitte an:
Engelbert Wolf (Tel. 08061/907032)
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